INSTITUCION EDUCATIVA
GENERAL FRANCISCO DE PAULA SANTANDER

INVITACION

4143.041.26.18-2026

INVITACION PARA PARTICIPAR, EN EL PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD
MANUAL DE CONTRATACION INTERNO BAJO REGIMEN ESPECIAL, PARA LA
PRESTACION DE SERVICIOS DEL PROGRAMA PARA EL MANEJO DE MATRICULAS,
ADMINISTRACION ACADEMICA, GESTION ADMINISTRATIVA, ADMINISTRACION DE
INVENTARIOS, SEGURIDAD DE LOS USUARIOS, PAGINA WEB, MODULOS DE DOCENTES
Y PADRES DEL PROGRAMA SIGA EN LA INSTITUCION EDUCATIVA Y SUS SEDES DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA GENERAL FRANCISCO DE PAULA SANTANDER CON NIT:
800096162-9.

SE RECOMIENDA A LOS INTERESADOS EN PARTICIPAR EN ESTE PROCESO DE
CONTRATACION, LEER CUIDADOSAMENTE EL PRESENTE DOCUMENTO CON EL FIN QUE
LA PROPUESTA O COTIZACION PRESENTADA CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS
AQUI ESTABLECIDOS.

Direccion y el teléfono en donde la entidad atendera a los interesados en el Proceso de
Contratacion, y donde los proponentes deben presentar los documentos en desarrollo del
Proceso de Contratacion.

Direccion: Cl. 27 #31a 60 Teléfono (602) 4021400

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS DEL PROGRAMA PARA EL MANEJO DE
MATRICULAS, ADMINISTRACION ACADEMICA, GESTION ADMINISTRATIVA,
ADMINISTRACION DE INVENTARIOS, SEGURIDAD DE LOS USUARIOS, PAGINA WEB,
MODULOS DE DOCENTES Y PADRES DEL PROGRAMA SIGA EN LA INSTITUCION
EDUCATIVA Y SUS SEDES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA GENERAL FRANCISCO DE
PAULA SANTANDER CON NIT: 800096162-9.

Régimen especial: Contratacion inferior a 20 SMMLYV, Decreto 1075 de 2015 Seccion 3y manual
de contratacion Articulo 5.

La verificacion de los requisitos habilitantes

se hara exclusivamente en relacién con el proponente que ofrezca la mejor relacion entre calidad
en cuanto a los materiales y/o servicios a utilizar y el precio global unitario mas bajo.

PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO
Desde el cumplimiento de requisitos de perfeccionamiento y ejecucién hasta el 13 de diciembre
de 2026 o hasta agotar el presupuesto, lo que primero ocurra.

La verificacion de los requisitos habilitantes, se hara exclusivamente en relacién con el
proponente seleccionado por el Ordenador del Gasto.
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FECHA LIMITE EN LA CUAL DEBE PRESENTAR SU PROPUESTA, LUGAR Y FORMA DE
PRESENTACION DE LA MISMA.

El dia once (11) de septiembre de 2026 Hora 4:00 p.m., fisicamente en la sede principal de la
INSTITUCION EDUCATIVA GENERAL FRANCISCO DE PAULA SANTANDER en la Oficina de
Pagaduria.

FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA.

La propuesta debe informar sobre el valor total y la calidad de los bienes o servicios a proveer,
de acuerdo a las siguientes condiciones técnicas.

Manejo de Matriculas, Administracion Académica, Gestion administrativa, Administraciéon de
Inventarios, Seguridad de los Usuarios, pagina web, modulos de docentes y padres.

SIGA Pluss Sistema de informacion On line (web) de gestion educativa que esta disefiado para
optimizar los procesos de gestién administrativa y académica del Establecimiento. Es un sistema
flexible que se adapta al proceso de Matriculas, Administracion Académica, Gestion
Administrativa, Administracién de Inventarios, Seguridad de los Usuarios, pagina web, modulos
de docentes y padres. SIGA Pluss es desarrollado bajo estandares de la ingenieria de software
gue garantizan la produccién de una aplicacion facil y eficaz. Cada uno de los médulos que lo
integran, es desarrollado con el animo de contribuir al agil y adecuado proceso de administracion
de la informacién institucional, que posteriormente conlleve a resultados exitosos.

Cuenta con los moédulos de: e

Gestién administrativa y académica.

Generacion de Reportes, Eficiencias, Dane, Simpade, PAE, SIRE etc.

Reporte de Ausentismo con notificacion acudiente SMS y reporte segun la SED.
Inscripciones en linea y matriculas en linea.

Observadores estudiantes on line con notificacion al acudiente SMS.

Portal de seguimiento para padres.

Gestion documental y SIMAT.

Médulo de planes de mejoramiento por asignaturas.

Mddulo de planificadores curriculares area, asignatura y seguimiento.

Modulo Plan Individual de Ajustes Razonables y archivo de documentos en la nube
(incluido SEM).

Comunicacion via email de manera masiva, por IE, Sede, grado, grupo o estudiante.
APP para consultas e ingreso de datos.

PIAR y archivo de documentos en la nube.

Aulas virtuales a través de MODDLE.

Carnet estudiantil.

Gobierno escolar.

Mddulo de validaciones e historial académico.

Backup semestral legible de manera funcional e instalado en un equipo local de la
institucion (SIGACERT).
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OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE.

1.Prestar la mayor colaboracion al contratista, para la correcta ejecucién del objeto contractual.
2. Realizar los pagos oportunamente, previo el cumplimiento de los requisitos legales y fiscales
por parte del contratista.

3. Colocar a disposicion del contratista la informacion y/o documentacién que requiera para la
cabal ejecucién del objeto contractual.

4. Suministrar el tempo de computador necesario cuando se presente algun funcionario enviado
por el contratista a realizar labores de mantenimiento o asesoria a los programas objeto de este
contrato.

5. Suministrar implementos tales como papeleria, sistemas de almacenamiento y facilidades
locativas para el trabajo de mantenimiento del contratista.

6. Informar al contratista en forma oportuna cualquier error que se haya cometido en la operacion
del SOFTWARE o en el funcionamiento del programa con el fin de hacer las correcciones
necesarias.

7. Mantener en buen estado de funcionamiento los equipos de operacién del SOFTWARE y con
los requisitos minimos en capacidades que el contratista recomiende para esta actividad

8. Designar al menos un responsable en el manejo del programa y un responsable en la toma de
informacion, verificacion y seguimiento de la misma, lo anterior con el fin de definir
responsabilidades en el proceso de implementacion y funcionamiento del Sistema.

9. Ejercer la supervision y control de la ejecucion de las obligaciones contractuales que determina
el presente contrato.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

1. Entregar la prestacién del servicio, objeto del contrato en los términos establecidos en este
proceso y en la oferta presentada.

2. Obrar con diligencia en las gestiones vinculadas al contrato, en cumplimiento de los
documentos del proceso y la oferta presentada.

3. Mantener los precios presentados en la propuesta. En caso de fuerza mayor que obligue a la
variacion de precios debera el contratista, por escrito, informar lo relacionado a la Institucion.

4. Mantener la calidad de los bienes y servicios ofrecidos. En caso de cambio en las
caracteristicas o identificaciéon de algun item, el mismo deberd aprobarse por parte de la
institucion, sin que de manera alguna procedan los cambios unilaterales por parte del contratista.
5. Avisar a la Institucién Educativa, sobre la ocurrencia de hechos o circunstancias que puedan
generar una inoportuna o indebida ejecucién del contrato o que puedan poner en peligro los
intereses legitimos de la Institucion. El aviso mencionado deberé hacerse efectivo dentro de las
veinticuatro (24) horas siguientes, del hecho o circunstancia en referencia.

6. Avisar a la Instituciobn sobre su incursion en causal de incompatibilidad o inhabilidad
sobreviniente. El aviso debera hacerse efectivo dentro del dia habil siguiente al conocimiento, por
parte del contratista, de los hechos o circunstancias que generen la inhabilidad o incompatibilidad.
7. Mantenerse a paz y salvo en el pago de los aportes parafiscales cuando corresponda.

8. Ser el Gnico responsable por la vinculacion de su personal y la celebracion de subcontratos
todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuentay riesgo sin que la Institucion
adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos.

9. Mantenerse a paz y salvo en el pago de los aportes a seguridad social.

10. Acta o informe de entrega a entera satisfaccion del servicio, donde conste el cumplimiento de
los requisitos legales.
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11. La informacién sera utilizada exclusivamente para fines misionales de planeacion, calidad y
convivencia escolar, respetando el régimen de proteccion de datos personales establecido en la
Ley 1581 de 2012 y las normas de gestion documental previstas en la Ley 594 de 2000.

12. La Secretaria de Educacion es la Unica propietaria de la informacién gestionada en el
Sistema de informacion.

13. El contratista se compromete a entregar la totalidad de la base de datos histérica (de todos
los afios de servicios prestados) bajo los términos técnicos aqui descritos.

14. El proveedor se obliga a entregar la informacién histérica de todos los afios que presto los
servicios del software de notas, cumpliendo con los pardmetros establecidos en la circular No.
202641430100000734 del 28 de enero de 2026.

15. Los proveedores del servicio de plataforma de gestion académica y administrativa que no
entreguen en Rectoria la informacién solicitada dentro del plazo establecido por la secretaria de
educacion en la presente circular, (28 de febrero 2026) no podran suscribir contratos con las
Instituciones Educativas Oficiales.

16. El Contratista debera acatar las érdenes que le imparta por escrito la Supervision; no obstante,
si no estuviese de acuerdo con las mismas, debera manifestarlo por escrito, antes de proceder a
ejecutarlas; en caso contrario, respondera solidariamente con el supervisor, si del cumplimiento
de dichas érdenes se derivaran perjuicios para la Institucion.

17. Hoja de vida de la funcién publica.

18. Las demas que se hagan necesarias para el cabal cumplimiento del objeto contractual, en
especial las contenidas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993.

Independencia del contratista
a) El contratista actuara por su propia cuenta, con absoluta autonomia y no estara sometido
a subordinacién laboral con el contratante y sus derechos se limitaran de acuerdo con la
naturaleza del contrato.

Exclusion de Relacion Laboral
a) Queda claramente entendido que no existira relacién laboral alguna entre el contratante
y el contratista, o el personal que este utilice en la ejecucién del objeto del presente
contrato.

"Teniendo en cuenta que el objeto a contratar se encuentra sujeto a la necesidad del servicio del
organismo, entendiéndose que su duracion es por el tiempo limitado e indispensable para ejecutar
las obligaciones contractuales. El futuro contratista estard sujeto a la coordinacién de sus
actividades y a las instrucciones que sobre el particular le imparta el supervisor, conservando en
todo caso plena autonomia para la ejecucion eficiente del contrato. En este contexto se entiende
gue no existe subordinacion, ni relacion laboral o dependencia alguna frente al Distrito de
Santiago de Cali."

Fundamentos juridicos que soportan la contratacion

Se fundamenta el presente contrato a lo estipulado en el articulo 13 de la ley 715 de 2001; en
concordancia con el inciso segundo del articulo 17 del decreto 4791 de 2008 compilado por el
Decreto 1075 de 2015, donde se establece el reglamento para la adquisicion de bienes y servicios
hasta los 20 SMLMV. El Consejo Directivo de la Institucion, autoriza al rector en su calidad de
ordenador del gasto, para las adquisiciones de los bienes y/o servicios de valores hasta 20
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SMLVM, sobre precios de mercado, en concordancia con las necesidades que fueron reportadas
oportunamente para la conformacién del plan anualizado de compras, POAI, flujo de caja y
proyectos educativos de la vigencia fiscal, debida y oportunamente aprobados por el consejo
directivo como parte integral de la planeacion financiera y presupuesto institucional.

Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestién con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la
idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el &rea de que se trate. En este caso, no es
necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador
del gasto debe dejar constancia escrita. Las demas disposiciones comerciales y civiles
pertinentes.

Valor estimado del contrato, certificado presupuestal y forma de pago:

Numero: CD 000035 Fecha de expedicidon: 11 septiembre de 2026

Valor: OCHO MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE ($8.398.000)
Forma de pago: Previo recibo a satisfaccion por el supervisor designado por la ordenadora del
gasto como supervisor del contrato; presentacion factura de cobro y/o cuenta de cobro;
presentacion de pago de seguridad social integral (salud, pension y ARL). El pago Ser& en dos
(2) cuotas de la siguiente forma:

PAGOS VALOR
Septiembre de 2026 $4.199.000
Diciembre de 2026 $4.199.000
Total $8.398.000

CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION.
A continuacion, se definen los siguientes requisitos de los habilitantes:

Para Personas Juridicas:

Cotizacién y/o propuesta

Fotocopia Cédula de ciudadania persona natural o del representante legal si es persona

juridica.

e Libreta militar para los menores de 50 afios

e Rut de la empresa, del representante legal o de la persona natural (si el Rut del
representante legal aparece en el Rut de la empresa no es necesario presentar el Rut del
representante legal)

e Formato Unico de hoja de vida de la funcién publica de la persona natural o juridica segun
sea el caso( www.dafp.gov.co)

¢ Certificado judicial(www.policia.gov.co)

e Certificado de existencia y representacion legal segun sea el caso.

e Certificado de antecedentes disciplinarios procuraduria general de la nacion

(www.procuraduria.gov.co).
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Certificado de  antecedentes Fiscales Entidad y Representante Legal
https://www.contraloria.gov.co/persona-juridica

Certificado de medidas correctivas de la policia nacional (www.policia.gov.co)

certificado que acredita tu condicion de deudor o no alimentario moroso

Pago de Seguridad social (Seguridad social Integral: Salud, pensién y ARL)

Autorizacion consulta de delitos sexuales.

Certificacion de existencia de cuenta bancaria a nombre de la persona natural o juridica,
expedida por Banco titular en el cual se identifique, niUmero de cuenta, nombre de
cuenta, tipo de cuenta, si esta activa la cuenta.

Para Personas Naturales:

Cotizacién y/o propuesta

Fotocopia Cédula de ciudadania persona natural o del representante legal si es persona
juridica.

Libreta militar para los menores de 50 afios

Rut de la empresa, del representante legal o de la persona natural (si el Rut del
representante legal aparece en el Rut de la empresa no es necesario presentar el Rut del
representante legal)

Formato Unico de hoja de vida de la funcion publica de la persona natural o juridica segun
sea el caso( www.dafp.gov.co)

Certificado judicial(www.policia.gov.co)

Certificado de existencia y representacion legal segun sea el caso.

Certificado de antecedentes disciplinarios procuraduria general de la nacién
(www.procuraduria.gov.co).

Certificado de antecedentes Fiscales Entidad y Representante Legal
https://www.contraloria.gov.co/persona-juridica

Certificado de medidas correctivas de la policia nacional (www.policia.gov.co)

Certificado que acredita tu condicion de deudoro no alimentario moroso
(https://www.redam.gov.co/)

Autorizacion consulta de delitos sexuales.

Pago de Seguridad social integral (planilla de pago correspondiente a salud; pension y
ARL)

Certificacion de existencia de cuenta bancaria a nombre de la persona natural o juridica,
expedida por Banco titular en el cual se identifique, nimero de cuenta, nombre de cuenta,
tipo de cuenta, si esta activa la cuenta.

El oferente debe tener en cuenta las siguientes deducciones que se realizaran por concepto de

impuestos:

CARGA TRIBUTARIA ASOCIADA A LA CONTRATACION DE SERVICIOS
Refetuenfe B.5% Del valor del contrato
ESTAMPILLAS
Estampilla Pro Univalle 2% Del valor del contrato
Estampilla Pro Desarrollo 1% Del valor del contrato
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Estampilla Pro Hospitales 1% Del valor del contrato
Estampilla Pro Universidad del Pacifico [0.5% Del valor del contrato
Estampilla Pro-Cultura y deportes 2% Del valor del contrato
Estampilla Pro- Justicia Familiar 2% Del valor del contrato
ICA Municipio de Cali 0.66% Del valor del contrato
RETEIVA 15% (S| APLICA) Del valor del IVA
CRONOGRAMA.

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR

Invitacién 11 de septiembre 2026 | Pagina Web:

7:00 a.m. https://ieofranciscodepaulasantander.edu.co

y Cartelera, de la INSTITUCION
EDUCATIVA GENERAL FRANCISCO DE
PAULA SANTANDER

Plazo para presentar | 11 de septiembre 2026 | Pagaduria INSTITUCION EDUCATIVA

propuesta Hora: 4:00 p.m. GENERAL FRANCISCO DE PAULA
SANTANDER

Verificacion de los | 16 de septiembre de | Pagaduria INSTITUCION EDUCATIVA

requisitos 2026 GENERAL FRANCISCO DE PAULA

habilitantes de las | Hora: 11:30 a.m. SANTANDER

propuestas y

comunicacion de
aceptacion de la

oferta

Aceptacion 16 de septiembre 2026 | Pagaduria INSTITUCION EDUCATIVA
Propuesta, por parte | 2:00 p.m. GENERAL FRANCISCO DE PAULA
del ordenador del SANTANDER

gasto.

En constancia se firma a los once (11) dias del mes septiembre de dos mil veintiséis (2026), en
Santiago de Cali, Valle del Cauca.

Atentamente;

f
i a Aﬁan»/ %:""

RIA FERNANDA FRANCO VARGAS
Rectora

Proyect6: Luz Mary Imbachi Casanova- Técnico Operativo
Revis6/Aprob6: Maria Fernanda Franco Vargas — Rectora
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